Приложение
к Распоряжению Администрации

Некрасовского муниципального района
от 09.01.2023 №РАС.ЛС.12-1/2023
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе  правового обеспечения и муниципального заказа Администрации Некрасовского муниципального района
1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

      1.1.Отдел  правового обеспечения и муниципального заказа Администрации Некрасовского муниципального района (далее - отдел) является структурным подразделением Администрации Некрасовского муниципального района (далее - администрация).
      1.2.В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Ярославской области, Уставом Некрасовского муниципального района, иными правовыми актами органов местного самоуправления Некрасовского района, должностных лиц органов местного  самоуправления, настоящим Положением. 
     1.3.Отдел непосредственно подчиняется в своей деятельности первому заместителю Главы Администрации Некрасовского муниципального района.

     1.4.Отдел входит в структуру администрации и имеет бланки со своим  наименованием.
2. ОСНОВНАЯ ЗАДАЧА ОТДЕЛА

2.1.  правовое обеспечение деятельности  администрации;
2.2.  определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1.Основными функциями отдела  является:

3.1.1. правовая экспертиза проектов муниципально правовых актов администрации, проектов договоров и муниципальных контрактов , заключаемых  администрацией, иных документов;
3.1.2. антикоррупционная экспертиза проектов муниципально-правовых актов администрации, иных нормативных правовых актов;
3.1.3. подготовка проектов муниципально-правовых актов администрации и иных муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию  администрации по указанию Главы Некрасовского муниципального района; 
3.1.4. обеспечение деятельности  административной комиссии  Некрасовского муниципального района в том числе:
3.1.4.1. принятие необходимых мер для подготовки к рассмотрению дел об административных правонарушениях;

3.1.4.2. осуществление технического и организационного обеспечения деятельности административной комиссии;

3.1.4.3. ведение делопроизводства административной комиссии;

3.1.4.4. принятие необходимых мер для исполнения постановлений, определений и представлений по делам об административных правонарушениях;

3.1.4.5. осуществление иных полномочий, предусмотренных законодательством об административных правонарушениях;
3.1.5. правовое обеспечение деятельности и (или) участие в работе по поручению Главы Некрасовского муниципального района в  координационных и совещательных органах, образуемых  администрацией;
3.1.6. координация работы, оказание методической и юридической помощи структурным подразделениям  администрации по вопросам представительства и защиты интересов  администрации в судебных и иных органах государственной власти, работы с актами прокурорского реагирования;
3.1.7. участие в рассмотрении по поручению Главы Некрасовского муниципального района и его заместителей обращений граждан и, юридических лиц;
3.1.8. анализ и обобщение правоприменительной практики  администрации, судебной практики, актов прокурорского реагирования;
3.1.9. оказание помощи   структурным подразделениям  администрации при осуществлении ими  мониторинга изменений в законодательстве ;
3.1.10. обеспечение представительства и защиты законных интересов Некрасовского муниципального района от лица Администрации Некрасовского муниципального района     в судебных и иных государственных органах;

3.1.11. участие в работе Думы Некрасовского муниципального района ;
3.1.12. оказание гражданам Российской Федерации  бесплатной юридической помощи;
3.1.13. регистрация трудовых договоров заключаемых работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником;

3.1.14. подготовка проекта муниципально правого акта по внесению изменений и дополнений в Устав Некрасовского муниципального района;
3.1.15. выполнение иных функций правового характера по поручению Главы Некрасовского муниципального района, заместителей главы  администрации, управляющей делами.
3.2.16.определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Некрасовского муниципального района.

3.2.17.осуществление взаимодействия, с правоохранительными органами, организационное и техническое обеспечение работы комиссий правоохранительной направленности (антитеррористическая комиссия, межведомственная комиссия по предупреждению преступлений и правонарушений, комиссия по безопасности дорожного движения, межведомственная комиссия по контролю за незаконным оборотом наркотиков, комиссия по борьбе с коррупцией;

3.2.18.обеспечение взаимодействия Администрации с уголовно-исполнительной инспекцией службы исполнения наказаний;

3.2.19.осуществление мониторинга межнациональных отношений на территории Некрасовского муниципального района;

3.2.20.оказание поддержки российского казачества на территории Некрасовского муниципального района;

3.2.21.обеспечение разработки и реализации комплексных программ, районных целевых программ по вопросам профилактики правонарушений, обеспечения безопасности, противодействию незаконному обороту наркотиков, безопасности дорожного движения, борьбе с коррупцией, противодействию идеологии терроризма.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА

4.1. Руководство и организацию работы отдела осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности Главой Некрасовского муниципального района на условиях трудового договора.
4.2. Деятельность отдела организуется в соответствии с планом работы  администрации и текущими планами работ отдела.

4.3. Начальник отдела:

- руководит деятельностью отдела, несет ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций;

- вносит предложения о назначении на должность работников отдела (в случае приема работника на должность муниципальной службы в порядке конкурса входит в состав конкурсной комиссии), о поощрении и применении к ним дисциплинарных взысканий;

- распределяет должностные обязанности между работниками отдела;

- готовит предложения по повышению профессиональной квалификации работников отдела;

- обобщает и анализирует результаты работы отдела;

- организует подготовку и вынесение вопросов, входящих в функции отдела, на совещания, заседания координационных, совещательных и иных рабочих органов, образуемых  администрацией;

- подписывает и визирует документы в пределах своей компетенции.

4.4. Работники отдела несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с положением об отделе, должностными инструкциями и распределением должностных обязанностей между работниками отдела.

4.5. Отдел для осуществления своих задач и функций имеет право:

- возвращать на доработку проекты муниципально правовых актов администрации, не соответствующие действующему законодательству, правовым актам органов и должностных лиц местного  самоуправления, правилам юридической техники, содержащие положения, имеющие коррупциогенный характер;

- требовать представления необходимых материалов, документов, сведений для качественной правовой экспертизы проектов муниципально правовых актов администрации, представительства и защиты законных интересов Некрасовского муниципального района,  администрации в судах, иных государственных органах и организациях;

- привлекать для подготовки проектов муниципально правовых актов администрации, а также для представления и защиты законных интересов Некрасовского муниципального района, администрации в судах, иных государственных органах и организациях работников структурных подразделений администрации по согласованию с руководителями этих структурных подразделений;

- взаимодействовать в установленном порядке со структурными подразделениями  администрации,  организациями по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

- получать от структурных подразделений  администрации материалы для обобщения прокурорской и судебной практики;

- разрабатывать методические и аналитические материалы по совершенствованию правоприменительной деятельности в  администрации.

4.6. Работники отдела, замещающие должности муниципальной службы в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в Ярославской области, являются муниципальными служащими.

         4.7.Работники отдела обязаны соблюдать должностные обязанности, соблюдать ограничения и не нарушать запреты, связанные с муниципальной службой.

