Р О С С И Й С К А Я    Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ЯРОСЛАВСКАЯ   ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  23.04.2013  №  827

Об особо охраняемых природных
В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Ярославской области от 24.12.2012 года № 1508-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля»
АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению муниципального лесного контроля на территории Некрасовского муниципального района Ярославской области.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации Некрасовского муниципального района Н.П. Торгашова.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава муниципального района                                                             Н.В. Золотников

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

Некрасовского муниципального района

от_____________№________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по проведению 
муниципального лесного контроля на территории 
Некрасовского муниципального района Ярославской области
1.Общие положения

1.1. Муниципальный лесной контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями  требований, установленных муниципальными правовыми актами, регламентирующими лесные отношения.

Муниципальный лесной контроль осуществляется, согласно ч.1  ст. 84 Лесного кодекса РФ, в отношении лесных участков, находящихся в муниципальной собственности и расположенных на территории Некрасовского муниципального района.

1.2. Органом, осуществляющим муниципальный лесной контроль является Управление сельского хозяйства и природопользования Администрации Некрасовского муниципального района (далее – Управление).
1.3. Исполнение муниципальной функции по проведению муниципального лесного контроля (далее - муниципальная функция) осуществляется в соответствии с:

· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· федеральными законами:
от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации»;
от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- постановлениями Правительства области:
от 24.12.2012 № 1508-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля»;

· настоящим Административным регламентом.

1.4. Предметом муниципального лесного контроля является обеспечение соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований лесного законодательства по  использованию, охране, защите и воспроизводству лесов, находящихся в муниципальной собственности  Некрасовского муниципального района.
1.5. Осуществление муниципального лесного контроля осуществляется уполномоченными специалистами Управления.
1.5.1 Уполномоченные специалисты обязаны:

· своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

· проводить проверку на основании распоряжения о проведении проверки в соответствии с её назначением;

· не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

· знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

· учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

· доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

· не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

· перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

· соблюдать требования Административного регламента.

1.5.2. Уполномоченные специалисты при исполнении своих должностных обязанностей в пределах своих полномочий имеют право в установленном порядке:

· запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

· беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения о проведении проверки посещать и обследовать используемые юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями при осуществлении хозяйственной и иной деятельности территории, здания, помещения, сооружения, в том числе очистные сооружения, обследовать другие обезвреживающие устройства, средства контроля, технические и транспортные средства, оборудование и материалы, а также проводить необходимые исследования, испытания, измерения, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю;

· составлять протоколы об административных правонарушениях, рассматривать дела об административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

· направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями законодательства, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

· предъявлять в установленном законодательством Российской Федерации порядке иски о возмещении вреда, причинённого окружающей среде и её компонентам вследствие нарушений обязательных требований.

1.5.3. При проведении проверок уполномоченные специалисты не имеют право:

· проверять выполнение обязательных требований, не относящихся к полномочиям Администрации Некрасовского муниципального района;

· осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при её проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному абзацем пятым подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 раздела 3 Административного регламента;

· распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· превышать установленные сроки проведения проверки;

· осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счёт мероприятий по контролю.

1.5.4. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, уполномоченные специалисты, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

· выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами (далее – предписание);

· принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

1.5.5. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинён, уполномоченный специалист обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
1.6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

· непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

· получать от Управления, уполномоченных специалистов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено федеральными законами, нормативными правовыми актами Ярославской области, Административным регламентом;

· знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своём ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченных специалистов;

· обжаловать действия (бездействие) уполномоченных специалистов, повлёкшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.1. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований.

1.6.2. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, в котором отражены выявленные нарушения обязательных требований либо устранение нарушений обязательных требований, выявленных уполномоченным специалистом, либо отсутствие таких нарушений.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о муниципальной функции.

2.1.1. Местонахождение и почтовый адрес Управления для направления обращений и документов: ул. Советская, д.135, п. Некрасовское, Ярославская область, 152260.

График работы Управления:

· понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15;

· пятница с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00.

Телефоны для справок:

· начальник Управления +7 (48531) 4-15-52, факс +7 (48531) 4-15-52;

· специалисты Управления +7 (48531) 4-16-05.
Адрес страницы Управления на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района: http://nekrasovskoe.yarregion.ru/
Адрес электронной почты: nekragro@mail.ru
2.1.2. Информация об исполняемой Управлением муниципальной функции предоставляется непосредственно в помещениях Управления, а также по телефону, электронной почте, посредством размещения на странице Управления на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района.

2.1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной функции, необходимая заявителям и лицам, в отношении которых проводится муниципальный лесной контроль, предоставляется уполномоченными специалистами в ходе проведения проверки.

2.1.4. Письменное обращение, поступившее в Управление, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.
2.2. Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю – отсутствует.
2.3. Сроки исполнения муниципальной функции:

2.3.1. В отношении одного юридического лица или индивидуального предпринимателя плановая проверка проводится Управлением не чаще чем один раз в три года.

2.3.2. Уполномоченный специалист, проводящий проверку, уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о намечаемой проверке в срок:

· не менее чем за три рабочих дня – о проведении плановой проверки;

· не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой выездной проверки любым доступным способом, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзацах четвёртом, пятом подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 раздела 3 Административного регламента.

2.3.3. Акт проверки оформляется в трех экземплярах непосредственно после её завершения.

2.3.4. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведённых лабораторных химико-аналитических исследований, экспертиз, акт проверки оформляется в срок не более чем три рабочих дня после завершения мероприятий по контролю.

2.3.5. Уполномоченный специалист, выявивший нарушение обязательных требований, немедленно после выявления факта административного правонарушения составляет протокол об административном правонарушении в трех экземплярах. Если нарушение совершено несколькими лицами, протоколы об административных правонарушениях составляются на каждое из этих лиц.

2.3.6. Административное производство ведётся в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.3.7. Общий срок исполнения муниципальной функции:

· срок проведения документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней;

· срок проведения выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней;

· в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год;

· в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных лабораторных химико-аналитических исследований, экспертиз, срок проведения плановой выездной проверки продлевается распоряжением о проведении проверки на основании мотивированных предложений уполномоченного специалиста, изложенных в служебной записке на имя Начальника Управления, не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий и микропредприятий – не более чем на пятнадцать часов;
3. Состав, последовательность и срок выполнения 

административных процедур (административных действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (административных действий) в электронной форме.

Муниципальная функция по проведению муниципального лесного контроля включает в себя следующие процедуры:

· Проведение плановой проверки соблюдения обязательных требований. Блок-схема административных действий «Проведение плановой проверки соблюдения обязательных требований» приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

· Проведение внеплановой проверки соблюдения обязательных требований. Блок-схема административных действий «Проведение внеплановой проверки соблюдения обязательных требований» приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

· Выдача предписания.

3.1. Проведение плановой проверки соблюдения обязательных требований.

3.1.1. Формирование ежегодного плана проведения Управлением плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – ежегодный план проверок).

3.1.1.1. Основанием для подготовки проекта ежегодного плана проверок является требование Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» о направлении органами муниципального контроля проектов ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры в срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.1.1.2. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Управление направляет проект ежегодного плана проверок в прокуратуру Некрасовского района.

3.1.1.3. Управление рассматривает поступившие предложения прокуратуры Некрасовского района о внесении изменений в проект ежегодного плана проверок и по итогам их рассмотрения в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в прокуратуру Некрасовского района ежегодный план проверок.

3.1.1.4. Согласованный прокуратурой ежегодный план проверок размещается на странице Управления на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.1.1.5. Критерием принятия решения о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в проект ежегодного плана проверок является истечение трёх лет со дня:

· государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· окончания проведения Управлением последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

· начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с установленным Правительством Российской Федерации порядком уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности.

3.1.1.6. Результатом административной процедуры является размещение ежегодного плана проверок на странице Управления на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района.
3.1.1.7. Результат выполнения административной процедуры фиксируется визуально.

3.1.1.8. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.

3.1.2. Подготовка распоряжения начальника Управления о проведении плановой (документарной и выездной) проверки.

3.1.2.1. Основанием для подготовки проекта распоряжения о проведении плановой (документарной и выездной) проверки является наступление дня, предшествующего дате начала проведения данной проверки не менее чем за 25 рабочих дней.
3.1.2.2. Проект распоряжения о проведении проверки готовит уполномоченный специалист Управления в соответствии с требованиями Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ и представляет Начальнику Управления в срок не менее чем за 23 рабочих дня до начала проведения проверки.
3.1.2.3. Критерием принятия решения о регистрации распоряжения о проведении проверки является наличие подписи Начальника Управления.

3.1.2.4. Результатом административной процедуры является передача распоряжения о проведении проверки уполномоченному специалисту, ответственному за проведение проверки.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется регистрацией распоряжения о проведении проверки.

3.1.2.6. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.

3.1.3. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.1.3.1. Основанием для уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки является распоряжение о проведении проверки.

3.1.3.2. Уполномоченный специалист, ответственный за проведение проверки, подготавливает проект письма о проведении проверки за подписью Начальника Управления в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя в срок не менее чем за 15 рабочих дней до начала проведения проверки.

3.1.3.3. Письмо с приложением копии распоряжения о проведении проверки направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю одним из следующих способов:

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в срок не менее чем за 13 рабочих дней до начала проведения проверки;

· посредством факсимильной связи, в срок не менее чем за 3 рабочих дня до начала проведения проверки;

нарочным, в срок не менее чем за 3 рабочих дня до начала проведения проверки. 
3.1.3.4. Критерием принятия решения об уведомлении юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки является наличие распоряжения о проведении проверки.

3.1.3.5. Результатом административной процедуры является уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется регистрацией письма.

3.1.3.7. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.

3.1.4. Проведение плановой (документарной и выездной) проверки.

3.1.4.1. Основанием для проведения плановой (документарной и выездной) проверки является совокупность обстоятельств:

· наступление даты, указанной в ежегодном плане проведения проверок;

· распоряжение о проведении проверки;

· уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.1.4.2. Проверка проводится уполномоченным специалистом, ответственным за проведение проверки в соответствии с распоряжением о проведении проверки.

3.1.4.3. Срок проведения плановой документарной проверки в ходе плановой (документарной и выездной) проверки – не более чем 20 рабочих дней.

3.1.4.4. Срок проведения плановой выездной проверки в ходе плановой (документарной и выездной) проверки – не более чем 20 рабочих дней.

3.1.4.5. Общий срок проведения плановых выездных проверок в отношении одного субъекта малого предпринимательства не более, чем:

· пятьдесят часов в год для малого предприятия;

· пятнадцать часов в год для микропредприятия.

3.1.4.6. Основания и сроки продления проведения плановой выездной проверки приведены в абзаце пятом подпункта 2.3.7 пункта 2.3 раздела 2 Административного регламента.

3.1.4.7.  Уполномоченный специалист проводит проверку с соблюдением требований и ограничений, изложенных в подпунктах 1.5.1-1.5.3 пункта 1.5 раздела 1 Административного регламента.

3.1.4.8. По результатам проверки уполномоченный специалист непосредственно после её завершения составляет акт в трех экземплярах в соответствии с требованиями Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

В акте проверки указываются:

· дата, время и место составления акта проверки;

· наименование департамента;

· дата и номер распоряжения о проведении проверки;

· фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных специалистов, проводивших проверку;

· наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

· дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

· сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учёта проверок записи о проведённой проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

· подписи уполномоченных специалистов, проводивших проверку.

3.1.4.9. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведённых лабораторных химико-аналитических исследований, экспертиз, уполномоченный специалист составляет акт проверки в срок не более чем три рабочих дня после завершения мероприятий по контролю.

3.1.4.10. Один экземпляр акта с копиями приложений вручается уполномоченным специалистом руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.1.4.11. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки уполномоченный специалист направляет акт заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся у уполномоченного специалиста.
3.1.4.12. Критерием принятия решения являются принимаемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем меры по соблюдению обязательных требований.

3.1.4.13. Результатом административной процедуры является установление факта наличия либо отсутствия нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.

3.1.4.14. Результат выполнения административной процедуры фиксируется составлением акта проверки.

3.1.4.15. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.

3.2. Проведение внеплановой проверки соблюдения обязательных требований.

3.2.1. Подготовка распоряжения о проведении внеплановой (документарной, выездной, документарной и выездной) проверки.

3.2.1.1. Основанием для подготовки проекта распоряжения о проведении внеплановой (документарной, выездной, документарной и выездной) проверки являются:

· истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении нарушений обязательных требований;

· поступление в Управление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· поручения Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

· требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.2.1.2. Основанием для подготовки проекта распоряжения о проведении внеплановой (документарной, выездной, документарной и выездной) не могут являться поступившие в департамент обращения и заявления:

· не позволяющие установить лицо, обратившееся в Управление;

· не содержащие сведений о фактах, указанных в абзацах четвёртом, пятом подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента.

3.2.1.3. Подготовка распоряжения о проведении внеплановой (документарной, выездной, документарной и выездной) проверки по основанию, указанному в абзаце втором подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента, осуществляется в соответствии с подпунктами 3.1.2.1.-3.1.2.2. пункта 3.1 данного раздела Административного регламента.

3.2.1.4. Подготовка распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в абзацах четвёртом, шестом, седьмом подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента, осуществляется в соответствии с подпунктами 3.1.2.1-3.1.2.2. пункта 3.1 данного раздела Административного регламента. Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.2.1.5. Подготовка распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основанию, указанному в абзаце пятом подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента, осуществляется в соответствии с подпунктами 3.1.2.1-3.1.2.2. пункта 3.1 данного раздела Административного регламента. Максимальный срок административной процедуры – 24 часа.

3.2.2. Внеплановая выездная проверка по основаниям, указанным в абзацах четвёртом, пятом подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента, проводится после согласования проверки с прокуратурой Некрасовского района.

3.2.2.1. Основанием для согласования проверки с прокуратурой Некрасовского района является распоряжение о проведении внеплановой выездной проверки.

3.2.2.2. Уполномоченный специалист Управления подготавливает проект письма за подписью Начальника Управления в адрес прокуратуры о направлении заявления о согласовании внеплановой выездной проверки в срок не менее чем за 5 рабочих дней до начала проведения проверки.
3.2.2.3. Критерием принятия решения о согласовании внеплановой выездной проверки является соответствие требованиям Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ.

3.2.2.4. Результатом административной процедуры является направление заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

3.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется регистрацией письма.

3.2.2.6. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.

3.2.3. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.2.3.1. При проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в абзаце пятом подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не требуется.

3.2.3.2. При проведении внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в абзацах втором, шестом, седьмом подпункта 3.2.1.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей осуществляется в соответствии с подпунктами 3.1.3.2, 3.1.3.3 пункта 3.1 данного раздела Административного регламента в срок не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки.
3.2.3.3. Критерием принятия решения об уведомлении юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки является наличие распоряжения о проведении проверки.

3.2.3.4. Результатом административной процедуры является уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки.

3.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется регистрацией письма.

3.2.3.6. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.
3.2.4. Проведение внеплановой (документарной, выездной, документарной и выездной) проверки.

3.2.4.1. Основанием для проведения внеплановой (документарной, выездной, документарной и выездной) проверки является совокупность обстоятельств:

· наступление даты проведения проверки;

· распоряжение о проведении проверки;

· уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки, за исключением обстоятельств, указанных в подпункте 3.2.3.1 пункта 3.2 данного раздела Административного регламента.

3.2.4.2. Внеплановая (документарная, выездная, документарная и выездная) проверка проводится уполномоченным специалистом, ответственным за проведение проверки в соответствии с распоряжением о проведении проверки.

3.2.4.3. Срок проведения внеплановой документарной проверки – не более чем 20 рабочих дней.

3.2.4.4. Срок проведения внеплановой выездной проверки – не более чем 20 рабочих дней.

3.2.4.5. Срок проведения внеплановой проверки (документарной, выездной, документарной и выездной) не может быть продлён.

3.2.4.6. Уполномоченный специалист проводит проверку с соблюдением требований и ограничений, изложенных в подпунктах 1.5.1-1.5.3 пункта 1.5 раздела 1 Административного регламента.

3.2.4.7. По результатам проверки уполномоченный специалист составляет акт в соответствии с подпунктами 3.1.4.8-3.1.4.11 пункта 3.1 данного раздела Административного регламента.

3.2.4.8. Критерием принятия решения являются принимаемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем меры по соблюдению обязательных требований.

3.2.4.9. Результатом административной процедуры является установление факта наличия либо отсутствия нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.

3.2.4.10. Результат выполнения административной процедуры фиксируется составлением акта проверки.

3.2.4.11. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.

3.3. Выдача предписания.

3.3.1. Основанием для выдачи предписания является выявление нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, зафиксированных в акте проверки.

3.3.2. Срок устранения нарушения обязательных требований юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем устанавливается уполномоченным специалистом, указывается в предписании и не может превышать один год.

3.3.3. Предписание составляется уполномоченным специалистом, проводившим проверку, в трёх экземплярах.

3.3.4. Один экземпляр предписания вручается уполномоченным специалистом руководителю, уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием.

3.3.5. В случае отсутствия руководителя, уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием уполномоченный специалист направляет предписание заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки, хранящимся уполномоченного специалиста.

3.3.6. Критерием принятия решения является наличие факта нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.

3.3.7. Результатом административной процедуры является выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю.

3.3.8. Результат выполнения административной процедуры фиксируется подписанием предписания.

3.3.9. Контроль выполнения административной процедуры осуществляет Начальник Управления.
4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента.

4.1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента обеспечивается Заместителем Главы Администрации Некрасовского муниципального района и начальником Управления.

4.2. Начальник Управления не реже двух раз в год проверяет соблюдение :

· установленного порядка и сроков проведения проверок;

· правильности составления документов;

· законности и обоснованности принятых решений;

· соответствия нарушения законодательства принятым мерам воздействия;

· предложения по совершенствованию практики применения действующего законодательства.

4.3. По результатам контрольных проверок принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений, недостатков и причин, приведших к их совершению, привлечению виновных к ответственности.

4.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации уполномоченных специалистов, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Управление сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.5. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) должностными лицами Управления в ходе исполнения муниципальной функции, Начальнику Управления.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения:

- уполномоченных специалистов Управления Начальнику Управления;

- Начальника Управления заместителю Главы Администрации Некрасовского муниципального района, курирующему данное направление.

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, являются:

- нарушения положений настоящего Административного регламента;

- принятие противоправных решений;

- нарушение правил служебной этики.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поступившая лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб, в письменной форме, в форме электронного документа либо в устной форме.

5.4.1. Письменная жалоба заявителя должна содержать либо наименование органа, в который она направляется, либо фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) соответствующего должностного лица или его должность, а также фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, его почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, суть жалобы, личную подпись заявителя и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба в течение трех дней со дня поступления регистрируется уполномоченным на рассмотрение жалобы лицом.

5.4.2. Обжалование в устной форме возможно при личном приеме заявителя с предъявлением документа, удостоверяющего его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В ходе личного приема гражданину дается отказ в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4.3. Прием жалоб осуществляется в здании Управления, Администрации Некрасовского муниципального района по адресу: Ярославская область, Некрасовский район, п. Некрасовское, ул. Набережная, д. 37  с понедельника по четверг с 8.00 до 17.15, в пятницу с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00; телефон: (48531) 4-15-52, адрес электронной почты: nekragro@mail.ru, nekr@adm.yar.ru. 
Информация о месте приема граждан, а также об установленных для приема днях и часах размещена на информационных стендах в помещениях Администрации, Управления и на странице Администрации, Управления на официальном сайте Некрасовского муниципального района.

5. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

6. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса государственному органу, органу местного самоуправления муниципального образования области или должностному лицу, лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заинтересованное лицо, направившее жалобу.

7. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы обязано запросить, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления муниципальных образований области и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

8. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Управления, принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы принимает одно из следующих решений:

- признает действия (бездействие) и решения правомерными;

- признает действия (бездействие) и решения неправомерными, жалобу обоснованной и определяет меры, которые должны быть приняты к специалисту, допустившему нарушения, повлекшие за собой жалобу заявителя, с целью устранения допущенных нарушений.

Заявителю направляется ответ о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением.

9. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе (обращении) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

10. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

11. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления муниципального образования области или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

12. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб. О данном решении уведомляется заявитель.

13. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

14. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

15. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, нарушающие порядок, установленный Административным регламентом, в том числе в части конечного результата исполнения муниципальной функции, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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