                             Р О С С И Й С К А Я     Ф Е Д Е Р А Ц И Я

Я Р О С Л А В С К А Я    О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ  НЕКРАСОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 17.06.2015 № 1147
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области».  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Ярославской области от 03.05.2011г. №340-п «Об утверждения порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», Программой утвержденной Постановлением Правительством Ярославской области от 17.03.2014г. №222-п «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области» на 2014-2020 годы, Уставом Некрасовского муниципального района 
АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Некрасовского муниципального района №780 от 07.07.2011г. об утверждении административного регламента Управления сельского хозяйства и природопользования Некрасовского МР по предоставлению муниципальной услуги «предоставление социальной выплаты на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, обеспечение доступным жильем молодых семей и молодых специалистов на селе».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника Управления сельского хозяйства и природопользования Администрации Некрасовского муниципального района Седову В.М.

4. Постановление вступает в силу с момента его опубликования и подлежит размещению в сети интернет на сайте Администрации НМР. 
И.о. Главы муниципального района 




    О.А. Манафова
Согласовано:

Заместитель Главы 






Н. Н. Коряковский
Заведующий юридическим отделом 



Ю.Е. Будилко
Начальник Управления финансов 




Л.В. Попова
Направить:

Управление сельского хозяйства — 1 экз.

Управление делами — 1 экз.

Управление финансов — 1 экз.
Исполнитель

Седова В.М.
4-15-52
Приложение к постановлению

Администрации Некрасовского муниципального района 

от «17» июня.2015 № 1147
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области»
Раздел I. Общие положения
 
1. Предмет регулирования.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области» (далее – Административный регламент) разработан в соответствии c:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 28.12.2013 N 387-ФЗ),

- Постановлением Правительства области от 3 мая 2011 года № 340-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (в редакции от 23.10.2013 N 1416-п),
- Постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от 07.08.2014г. №1352 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Некрасовского муниципального района»
1.2. Услуга представляет собой, рассмотрение Управлением сельского хозяйства и природопользования Администрации Некрасовского муниципального района, заявлений об участии в реализации мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года.

1.3. Регламент определяет состав, последовательность и сроки административных процедур (далее – процедура) и входящих в них административных действий (далее – действие) при предоставлении муниципальной услуги Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области (далее – услуга), а также результат(ы) предоставления услуги.

2. Описание заявителей.
2.1. Заявителями могут выступать:

Физические лица – граждане РФ (граждане, молодые семьи и молодые специалисты).
2.1.1.Граждане в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- постоянное проживание и осуществление трудовой деятельности (основное место работы) в сельской местности;

 - наличие собственных и (или) заемных средств, в размере не менее 30 % расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с п 1.5 подраздела 1 раздела 2 Правил предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, за счет средств областного бюджета и субсидий на софинансирование расходных 

обязательств муниципальных образований области по строительству (приобретению) жилья, предоставляемого молодым семьям и молодым специалистам по договору найма жилого помещения (далее Правила), а так же средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья в случае,  предусмотренном пунктом 1.4 подраздела 1 раздела II Правил, при отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 г. № 862

- признание нуждающимися в улучшении жилищных условий. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.
К членам семьи гражданина в соответствии с Правилами относятся постоянно проживающие совместно с ним его супруг (супруга), а также дети и родители гражданина. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданина, если они вселены им в жилое помещение по месту его жительства в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. Иные лица могут быть признаны членами семьи этого гражданина в судебном порядке.

Включение в Сводный список участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам осуществляется согласно следующей очередности:

гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

гражданам, осуществляющим трудовую деятельность в сельской местности (за исключением граждан, указанных в абзацах девятом - двенадцатом данного подпункта административного регламента), изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

гражданам, осуществляющим трудовую деятельность в сельской местности (за исключением граждан, указанных в абзацах девятом - двенадцатом данного подпункта административного регламента), изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

В каждой из указанных групп, очередность определяется в хронологической последовательности в соответствии с датой подачи заявления об участии в реализации мероприятий областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области» на 2014 – 2020 годы (далее – заявление), с учетом первоочередного предоставления социальных выплат гражданам, имеющим трех и более детей.

2.1.2. Молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа хотя бы одного из членов молодой семьи по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

- постоянное проживание в сельской местности, в которой хотя бы один из членов молодой семьи работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

- признание нуждающимися в улучшении жилищных условий. Признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.
- наличие у молодой семьи собственных и (или) заёмных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 1.5 подраздела 1 раздела II Правил, а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья в случае,  предусмотренном пунктом 1.4 подраздела 1 раздела II Правил (при отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств  могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 г. № 862).

2.1.3. Молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющее законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, в случае если соблюдаются в совокупности следующие условия:

- работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

- постоянное проживание в сельской местности, в которой молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

- признание нуждающимся в улучшении жилищных условий. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.
- наличие у молодого специалиста собственных и (или) заёмных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой в соответствии с пунктом 1.5 подраздела 1 раздела II Правил, а также средств, необходимых для строительства (приобретения) жилья в случае, предусмотренном пунктом 1.4 подраздела 1 раздела II Правил (при отсутствии (недостаточности) собственных и (или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 г. № 862).

2.1.4. Право на получение социальной выплаты имеют также молодые семьи и молодые специалисты, изъявившие желание постоянно проживать и работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности, а именно:

- молодые семьи и молодые специалисты, соответствующие в совокупности следующим условиям:

переезд в сельскую местность в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из других муниципальных образований;

проживание на территории сельской местности муниципального района (городского округа), в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в  агропромышленном комплексе или социальной сфере, на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- учащиеся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, заключившие соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой изъявили желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании этого образовательного учреждения.

Включение в Сводный список участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам осуществляется согласно следующей очередности:

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в абзаце шестом  подпункта 2.1.4 данного пункта Административного регламента, изъявившим желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в абзаце шестом подпункта 2.1.4 данного пункта Административного регламента, изъявившим желание работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в абзаце  втором  подпункта 2.1.4 данного пункта Административного регламента, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в абзаце втором подпункта 2.1.4 данного пункта Административного регламента, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в подпунктах 2.1.2 и 2.1.3 данного пункта Административного регламента, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в подпунктах 2.1.2 и 2.1.3 данного пункта Административного регламента, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в подпунктах 2.1.2, 2.1.3 ь-и 2.1.4 данного пункта, работающим (изъявившим желание работать) по трудовым договорам или осуществляющим (изъявившим желание осуществлять) индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

молодым семьям и молодым специалистам, указанным в подпунктах 2.1.2, 2.1.3 и 2.1.4 данного пункта, работающим (изъявившим желание работать) по трудовым договорам или осуществляющим (изъявившим желание осуществлять) индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

В каждой из указанных в данном подпункте Административного регламента групп очередность определяется в хронологической последовательности, по дате подачи заявления, с учетом первоочередного предоставления социальных выплат молодым семьям и молодым специалистам, имеющим трех и более детей.

Под организациями агропромышленного комплекса понимаются сельскохозяйственные товаропроизводители, признанные таковыми в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства».

Под организациями социальной сферы в сельской местности понимаются организации независимо от их организационно-правовой формы (индивидуальные предприниматели), работающие в сельской местности и выполняющие работы или оказывающие услуги в области здравоохранения, в том числе ветеринарной деятельности в сфере агропромышленного комплекса, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта.

3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.1. Информацию о муниципальной услуге, а также сведения о статусе ее выполнения можно получить следующими способами:

	Наименование органа исполнительной власти (учреждения, организации)
	Способ получения информации
	Порядок предоставления информации

	Управление сельского хозяйства Администрации Некрасовского муниципального района Ярославской области
	При личном посещении по адресу: Ярославская область, п.Некрасовское, ул.Советская д.135 
	понедельник-четверг

08.00 – 17.15 часов;

пятница  08.00 – 16.00 часов;

перерыв на обед 12.00 – 13.00 часов.

	
	Заочно, по телефону(ам): (8-48531)4-15-52. 4-15-95. Факс:4-15-52

Email: nekragro@mail.ru
	понедельник-четверг

08.00 – 17.15 часов;

пятница  08.00 – 16.00 часов;

перерыв на обед 12.00 – 13.00 часов.

	
	Заочно:

- на сайте Администрации Некрасовского муниципального района; 

- на Едином портале государственных услуг.
	http://nekrasovskoe.yarregion.ru/

https://www.gosuslugi.ru/
(http://www.gosuslugi.ru/pgu/stateStructure/
7622600010000000078.html#!_services)


3.2. При устном консультировании специалист Управления сельского хозяйства и природопользования Администрации Некрасовского муниципального района (далее - Управление) должен назвать фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист Управления должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Управление письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное обращение по вопросам предоставления муниципальной услуги должно содержать: фамилию, имя и отчество (при наличии) обратившегося лица, а если обратившимся лицом является организация - её полное наименование, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись обратившегося лица и дату.

Обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 календарных дней, а о ходе предоставления муниципальной услуги не позднее пяти рабочих дней со дня регистрации. Письменное обращение, в том числе и поступившее по электронной почте, подлежит регистрации в день поступления.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение не дается:

- если в письменном обращении, либо обращении, направленном по электронной почте, не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения, либо обращения, направленного по электронной почте не поддается прочтению. Если фамилия гражданина и адрес для ответа поддаются прочтению, гражданину сообщается о невозможности прочтения текста обращения в течение семи дней со дня регистрации данного обращения.

Управление при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Перечень оснований для отказа в ответе является исчерпывающим.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги.
1.1. «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области».
2. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу и участвующих в предоставлении услуги органов исполнительной власти (учреждений, организаций).
2.1. Услугу предоставляет Управление сельского хозяйства и природопользования Администрации Некрасовского муниципального района.

2.2. В предоставлении услуги также принимают участие:

	Наименование органа исполнительной власти (учреждения, организации)
	Тип участия

	Департамент агропромышленного комплекса и потребительского рынка Ярославской области
	1.Составляет и утверждает сводный список участников мероприятий-получателей социальных выплат в рамках реализации ОЦП «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области» на 2014 – 2020 годы.

	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра)
	Представляет выписку из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества

	Администрации сельских поселений Некрасовского муниципального района
	1.Представляет документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий

2. Выписку из домовой книги о членах семьи.

	Налоговые органы
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


2.3. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением действий, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации Некрасовского муниципального района и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг. 

3. Формы предоставления муниципальной услуги.

3.1. Услуга может быть оказана в очной форме – требует личного присутствия заявителя при подаче заявления с приложением необходимых документов и при получении муниципальной услуги.

4. Результат муниципальной услуги.

4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- включение в Сводный список участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Некрасовского муниципального района, в том числе молодым семьям и молодым специалистам;

- мотивированный отказ во включении в Сводный список участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Некрасовского муниципального района, в том числе молодым семьям и молодым специалистам.

5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

5.1. Срок рассмотрения заявления о постановке на очередь на предоставление муниципальной услуги Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области составляет 30 календарных дней со дня подачи заявления. 

5.2. Управление проверяют правильность оформления документов, указанных в пунктах 7 и 8 данного раздела Административного регламента, достоверность содержащихся в них сведений и формируют списки граждан, молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание участвовать в мероприятиях ОЦП по муниципальному району согласно очередности, предусмотренной подпунктами 2.1.1 и 2.1.4 пункта 2 раздела 1 Административного регламента.

При выявлении недостоверной информации, содержащейся в указанных документах, они возвращаются заявителю с указанием причин возврата в 5-дневный срок с момента выявления недостоверной информации.

5.3.В список граждан, молодых семей и молодых специалистов муниципального района на очередной финансовый год включаются граждане, молодые семьи и молодые специалисты, не включенные в Сводный список участников мероприятий в текущем финансовом году, и граждане, молодые семьи и молодые специалисты, которые подали документы до 01 сентября текущего финансового года.

Сформированные Администрацией Некрасовского муниципального района списки в срок до 01 сентября текущего финансового года направляются в департамент для формирования сводного областного списка на очередной финансовый год.

6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги и защиту персональных данных.

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 г. № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 – 2017 годы и на период до 2020 года» (в редакции от 29.04.2014г.).

- Федеральный закон РФ от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

- Постановление Правительства Ярославской области от 17 марта 2014 г. № 222-п «Об утверждении областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области» на 2014-2020 годы (в редакции от 15.05.2014г.).

- Федеральный закон от 06.10.2010 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

-Постановление Администрации Некрасовского муниципального района от 26 декабря 2014 года № 2409 Об утверждении районной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Некрасовского муниципального района на 2015-2020 годы».
- настоящий Административный регламент.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

7.1. Для получения услуги необходимы следующие документы:

	Вид документа
	Тип документа
	Форма предоставления
	Кол-во экз.
	Требования к документу

	Для граждан

	Заявление
	Оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме
(Приложение 1)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи.
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи:

- свидетельство о браке;

- выписка из домовой книги о членах хозяйства, жилом фонде.
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий наличие у заявителя и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств:

- сберегательная книжка;

- договор займа, заключенного с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, с указанием цели, срока и суммы займа;

- платежный документ, подтверждающий внесение денежных средств на расчетный счет или в кассу подрядчика или заказчика – застройщика;

- акт выполненных работ и справка о стоимости выполненных работ и затрат;

- кредитный договор;

- выписка из лицевого счета по вкладу;

- отчет об оценке объекта незавершенного строительства жилого дома (в соответствии с требованиями ФЗ от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»);

- договор купли – продажи строительных материалов или оборудования и документ подтверждающий их оплату;

- документ, подтверждающий право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала. 
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий 
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Трудовая книжка
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Сведения из ЕГРИП
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	В случае строительства жилья также предоставляются:

	Правоустанавливающие документы на земельный участок (при строительстве жилья)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Разрешение на строительство жилого дома
	Копия 
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Проектно-сметная документация
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Для молодой семьи молодого специалиста

	Заявление
	Оригинал
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме
(Приложение 1)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи.
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ об образовании либо справка из образовательного учреждения об обучении заявителя на последнем курсе этого образовательного учреждения
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Свидетельство о браке (для лиц, состоящих в браке)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Свидетельство о рождении или усыновлении ребенка
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Трудовой договор
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Сведения из ЕГРИП
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Соглашение с работодателем о трудоустройстве в сельской местности по окончании образовательного учреждения (для учащихся на последних курсах образовательных учреждений
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий признание заявителя нуждающегося в улучшении жилищных условий 
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия
	1
	По установленной форме

	Выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества (для лиц, изъявивших постоянно проживать в сельской местности)
	Оригинал
	Посредствам межведомственного взаимодействия или при личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Договор найма (аренды, безвозмездного пользования) жилого помещения (для лиц, указанных в подпункте 2.1.4. пункта 2 раздела 1 данного Административного регламента)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Документ, подтверждающий наличие у заявителя и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств:

- сберегательная книжка;

- договор займа, заключенного с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, с указанием цели, срока и суммы займа;

- платежный документ, подтверждающий внесение денежных средств на расчетный счет или в кассу подрядчика или заказчика – застройщика;
- акт выполненных работ и справка о стоимости выполненных работ и затрат;

- кредитный договор;

- выписка из лицевого счета по вкладу;

- отчет об оценке объекта незавершенного строительства жилого дома (в соответствии с требованиями ФЗ от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»);

- договор купли – продажи строительных материалов или оборудования и документ подтверждающий их оплату;

- документ, подтверждающий право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала. 
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	В случае строительства жилья также предоставляются:

	Правоустанавливающие документы на земельный участок (при строительстве жилья)
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Разрешение на строительство жилого дома
	Копия 
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме

	Проектно-сметная документация
	Копия
	При личном присутствии
	1
	По установленной форме


7.2. Документы, представляемые посредствам межведомственного взаимодействия так же могут быть представлены заявителем по собственному желанию.

7.3. Копии документов, представляемых в соответствии с пунктом 7 данного раздела регламента представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверяют в установленном законодательством РФ порядке.

7.4. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-Ф3 органы, предоставляющие государственные услуги и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не в праве требовать от заявителя:

1) предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ;

8. Перечень оснований для отказа в приеме документов.
Не установлено.

9. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
9.1.Не соблюдение хотя бы одного из условий пп. 2.1.1., 2.1.2., 2.1.3 п. 2.1 ч.2 раздела 1 Административного регламента;

9.2.Предоставление неполного пакета документов, указанных в части 7 раздела 2 Административного регламента;

9.3. Наличие в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации.

10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы.
10.1. Услуга предоставляется бесплатно.

11. Максимальный срок ожидания в очереди.
11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

11.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 1 рабочий день.
12. Срок и порядок регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

Заявление на предоставление муниципальной услуги в очной форме при личном обращении регистрируется специалистом Управления непосредственно при подаче соответствующего заявления в Управление.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в здании Управления.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Консультирование заявителей осуществляется в кабинете Управления.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Информационные стенды должны содержать следующую информацию:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе Ярославской области, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Администрации Некрасовского МР и его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу;

сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

информацию о порядке обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

текст настоящего административного регламента (извлечения - на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, либо полный текст административного регламента можно получить обратившись к специалисту Управления).
Места ожидания оборудуются стульями или скамьями (банкетками), обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

14. Показатели доступности и качества услуги.
14.1. Доступность и качество услуги измеряется следующими показателями:

	Наименование показателя
	Нормативное значение показателя

	Транспортная доступность к местам предоставления услуги
	услуга доступна

	Удельный вес обращений, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений
	100 %

	Удельный вес поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействия) должностных лиц в общем количестве обращений граждан
	0


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1. Последовательность административных процедур.
1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление межведомственных запросов;
- принятие решения о включении заявителя или об отказе во включении в Сводный список участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Некрасовского муниципального района, в том числе молодым семьям и молодым специалистам.

1.2. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме в Приложении 3 к Административному регламенту.

2. Описание административных процедур.

2.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Управление с пакетом документов, указанных в п 7.1. ч. 7 раздела 2 Административного регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.

Специалист Управления:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;

- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных документов документам, указанным в заявлении;

- снимает копии с представленных оригиналов документов, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна», заверяет своей подписью).

Специалист Управления регистрирует заявление заявителя в порядке, установленном правилами внутреннего документооборота Управления.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления, с приложенными документами в журнале регистрации обращений или отказ в приеме документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
2.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявления.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.

Специалист проверяет:

- полноту и правильность оформления документов, указанных в ч. 9 раздела 2 Административного регламента, соответствие копий документов подлинникам;

При обнаружении в представленных документах ошибок, несоответствий, иных недостатков документы возвращаются заявителю с подробным указанием на допущенные ошибки и порядка их устранения.

- подготавливает и направляет запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления услуги, в рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не представит указанные документы самостоятельно.

Исполнитель подготавливает и направляет запрос (в электронной форме) в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение:

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий пять рабочих дней.

При наличии оснований, предусмотренных частью 9 раздела 2 настоящего регламента, специалист Управления готовит письмо об отказе во включении с Сводный список участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Некрасовского муниципального района, в том числе молодым семьям и молодым специалистам и передает его для подписания Начальнику Управления сельского хозяйства и природопользования Администрации Некрасовского муниципального района (далее – Начальник Управления).

При отсутствии оснований, предусмотренных частью 9 раздела 2 настоящего регламента, специалист Управления вносит запись в реестр регистрации заявлений граждан об участии в реализации мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации ОЦП «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области» на 2014-2020 годы (далее - Реестр) и формирует личное дело заявителя.

Результатом административной процедуры является запись в Реестр и формирование личного дела заявителя.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 24 календарных дней.

2.3. Принятие решения о включении заявителя или об отказе во включении в Сводный список участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Некрасовского муниципального района, в том числе молодым семьям и молодым специалистам (далее- Сводный список участников).
Основанием для начала процедуры является наличие сформированного личного дела заявителя.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления и Начальник Управления.

Специалист Управления представляет сформированное личное дело на рассмотрение Начальнику Управления.

Начальник Управления рассматривает представленные документы и при отсутствии замечаний принимает решение о включении заявителя в Сводный список, либо об отказе его во включение в Сводный список участников, с указанием причины отказа.
При наличии замечаний Начальник Управления возвращает документы специалисту Управления на доработку. Доработанные документы передаются Начальнику Управления для принятия решения.

Специалист Управления на основании решения Начальника Управления сообщает заявителю о включении его в Сводный список участников, либо об отказе во включение его в Сводный список участников с указанием причин отказа (в письменной форме, по телефону, при личном контакте).

Результатом административной процедуры является принятие решения о включении заявителя в Сводный список участников (Приложение 2), либо об отказе во включение заявителя в Сводный список участников.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 5 календарных дней.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется Начальником Управления непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Начальник Управления даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется Администрацией Некрасовского муниципального района, Начальником Управления, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются Администраций Некрасовского муниципального района, Начальником Управления в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются Прокуратурой, Управлением Финансов Некрасовского района, Контрольно-Ревизионной палатой Департамента Ярославской области,  Начальником Управления при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Меры ответственности должностных лиц, ответственных за принятие решений и осуществление действий (бездействий), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги:

- персональная ответственность закреплена в должностной инструкции в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Некрасовского муниципального района для предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Некрасовского муниципального района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Некрасовского муниципального района;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети "Интернет", страницы органа, предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и Некрасовского муниципального района, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. данного раздела, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
к Административному регламенту, 

утвержденному Постановлением Администрации Некрасовского муниципального района

от «17» июня 2015 г. № 1147
В______________________________

(наименование органа местного самоуправления 

                                                                                             муниципального образования области)                               
_______________________________,

                                                                  (Ф.И.О.)

                                                           проживающего(ей) по адресу:

_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об участии в реализации мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»   на 2014 - 2020 годы 

Прошу включить меня, ___________________________________________________,

                                                    (Ф.И.О.)

паспорт __________________, выданный__________________________________________

________________________________________________ «_____» ___________ ________ г.,

в состав участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской
местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»                 на 2014 - 2020 годы.

Жилищные условия планирую улучшить путём строительства индивидуального жилого дома, приобретения жилого помещения, участия в долевом строительстве многоквартирного дома (нужное подчеркнуть)

в_______________________________________________________________
(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить)

_________________________________________________________________.

жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ____________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

проживает по адресу: __________________________________________________________;

дети: 

__________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

проживает по адресу: _______________________________________________

______________________________________________________________;

   (Ф.И.О., дата рождения)

проживает по адресу:___________________________________________________________.

   (Ф.И.О., дата рождения)

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_________________________________________________________________;

       (Ф.И.О., степень родства, дата рождения)

_________________________________________________________________.

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением

_________________________________________________________________.

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования области, наименование  и реквизиты нормативно правового акта)

С условиями участия в мероприятиях по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской
местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области»                 на 2014 - 2020 годы ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

	_____________________

(Ф.И.О. заявителя)
	__________________

(подпись заявителя)
	________________

(дата)


Совершеннолетние члены семьи:

	1. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)

	2. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)

	3. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)

	4. _____________________________

                          (Ф.И.О., подпись)
	______________________

(дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

2. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

3. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
4. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
5. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
6. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
7. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
8. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)
9. ___________________________________________________________

(наименование документа и его реквизиты)

                                   _______________________________________________

                                                          (дата, подпись лица, принявшего документы)

Приложение 2
к Административному регламенту, 

утвержденному Постановлением
Администрации Некрасовского
муниципального района

от «17» июня 2015 г. № 1147
Форма

УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации

Некрасовского муниципального района

«____» _______________20__г.

_________ _________________

 (подпись)      (расшифровка подписи)

СВОДНЫЙ СПИСОК

участников мероприятий по строительству (приобретению) жилья гражданам, проживающим в сельской местности на территории Ярославской области, в том числе молодым семьям и молодым специалистам,  

в рамках реализации областной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий Ярославской области» на 2014 - 2020 годы по НЕКРАСОВСКОМУ району
	№ п/п 
	Фамилия, имя, отчество 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
	Число, месяц, год рождения 
	Место работы (учёбы)
	Численный состав семьи (человек)
	Наименование сельского поселения (населенного пункта), выбранного для строительства (приобретения) жилья 
	Способ улучшения жилищных условий 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	I. Граждане, проживающие в сельской местности 

	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Молодые семьи и молодые специалисты 

	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________________________

(должность лица, сформировавшего сводный список)
	____________________      ________________                    

(подпись)                             (расшифровка подписи)


Приложение 3

к Административному регламенту, 

утвержденному Постановлением Администрации Некрасовского муниципального района

от «17» июня 2015 г. № 1147
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Прием и оформление документов для формирования списка граждан, молодых семей и молодых специалистов на предоставление субсидий для строительства (приобретения) жилья в сельской местности Некрасовского муниципального района Ярославской области"


Да





Нет





Обращение заявителя в Управление с пакетом документов





Регистрация заявления





Проверка заявления и приложенных к нему документов.


Направление межведомственных запросов





Передача пакета документов Начальнику Управления.


Принятие решения о включении заявителя или об отказе во включении в Сводный список участников





Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Мотивированный отказ в предоставлении услуги





Включение в Сводный список участником или мотивированный отказ








