Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ЯРОСЛАВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От    25.12.2019                             № 1695
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги по регистрации устава территориального

общественного самоуправления, изменений в

устав территориального общественного самоуправления 
В соответствии со статьей 27 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Некрасовского муниципального района
АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по регистрации устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального общественного самоуправления согласно приложению.

2. Признать утратившим силу Постановление Администрации Некрасовского муниципального района от 12.09.2019 г. № 1140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по регистрации устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального общественного самоуправления»

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу с даты официального опубликования.

Глава муниципального района                                                 А.Н. Коротаев 

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Некрасовского муниципального района 

                                                                                                                   от                                 №                         

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по регистрации устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального общественного самоуправления

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по регистрации устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального общественного самоуправления (далее - административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги по регистрации устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального общественного самоуправления (далее - муниципальная услуга) и доступности ее результата, определяет порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое лицо - председатель собрания (конференции) граждан или председатель органа территориального общественного самоуправления (далее - ТОС) либо некоммерческая организация - ТОС (далее - заявитель).

1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://nekrasovskoe.yarregion.ru , а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru.


1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в устной (лично и (или) по телефону) и (или) письменной форме.


Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по месту нахождения Администрации Некрасовского муниципального района: ул. Набережная, д. 37, р.п. Некрасовское, Некрасовский район, Ярославская область.

         Почтовый адрес: ул. Набережная, д.37, р.п. Некрасовское, Некрасовский район, Ярославская область, 152260.

         График работы:

        понедельник – четверг: с 8.00 до 17.15 (перерыв на обед с 12.00 до 13.00);

         пятница: с 8.00 до 16.00 (перерыв на обед с 12.00 до 13.00);

        суббота, воскресенье – выходные дни.

        Телефоны для справок:

        (48531) 6-77-89.

        Адрес электронной почты Администрации Некрасовского муниципального района: nekr@adm.yar.ru  

При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист Управления делами Администрации Некрасовского муниципального района, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги, дает устный ответ. Если для подготовки ответа требуется дополнительная информация от заявителя, специалист предлагает заявителю направить в Администрацию Некрасовского муниципального района письменное обращение, ответ на которое предоставляется в письменной форме.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований области или должностному лицу срок рассмотрения обращения продляется не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - регистрация устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального общественного самоуправления.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация Некрасовского муниципального района (далее Администрация).

Непосредственно муниципальную услугу предоставляет ведущий специалист Управления делами Администрации Некрасовского муниципального района. 

         В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Некрасовского муниципального района не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных  в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных  услуг органами местного самоуправления, утвержденный Решением Думы Некрасовского муниципального района от 22.12.2011 г. № 172 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных  услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных  услуг, а также Порядка определения размера платы за оказание таких услуг».


   2.3. Формы предоставления муниципальной услуги:

- при личном присутствии – очная форма;


- без личного присутствия – заочная форма (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг и др.).

Бланки заявления можно получить у ведущего специалиста Управления

делами Администрации Некрасовского муниципального района или на Едином      портале по форме согласно приложению №1 к Административному регламенту.  

         При личном обращении заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – документ, удостоверяющий личность, и доверенность, выданную в установленном законом порядке.


       2.4. Результат предоставления муниципальной услуги:

   

- выдача заявителю постановления Администрации о регистрации устава ТОС, изменений в устав ТОС и зарегистрированного экземпляра устава ТОС, изменений в устав ТОС;


- выдача заявителю постановления Администрации об отказе в регистрации устава ТОС, изменений в устав ТОС.



  2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.


Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента получения заявления.

 
  2.6. Перечень муниципальных правовых актов, являющихся правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля, № 168);

   

- Постановление Администрации Некрасовского муниципального района от 07.08.2014 г. № 1352 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;   


- Устав Некрасовского муниципального района.  


2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.



Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

- заявление, в котором указываются фамилия, имя, отчество заявителя,    наименование заявителя (в случае, когда заявителем является некоммерческая организация – ТОС), адрес регистрации (почтовый адрес), адрес электронной почты (при наличии), контактный телефон, перечень прилагаемых документов (Приложение 1);


- документ, удостоверяющий личность заявителя;


- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и его права (полномочия), если с заявлением обращается представитель заявителя;

 

-  протокол собрания (конференции) граждан, на котором приняты устав ТОС или изменения в устав ТОС;


  - два экземпляра устава ТОС или изменений в устав ТОС, листы которых должны быть прошиты и пронумерованы и подписаны председателем и секретарем собрания (конференции) граждан;


- решение об учреждении юридического лица (в случае, когда заявителем

   является некоммерческая организация - ТОС).



Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

 
 - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выдаваемая

  территориальным органом Федеральной налоговой службы (в случае, когда

  заявителем является некоммерческая организация - ТОС).

         2.7.1. В соответствии с пунктами 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Некрасовского муниципального района не вправе требовать от заявителя:

      - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги.

     - представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг».

         2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

         2.9. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

         2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы с заявителей.

        2.11. При личной подаче заявления в Администрацию Некрасовского муниципального района максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 мин.

        2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

        2.13. Срок регистрации заявления:

       - при личном обращении заявителя в Администрацию Некрасовского муниципального района – не более 30 мин.

       - при подаче заявления в виде почтового отправления – в течение 1 рабочего дня с момента получения почтового отправления Администрацией Некрасовского муниципального района.

       2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

       2.14.1. Прием заявителей осуществляется в здании Администрации, расположенном по адресу: ул. Набережная, д. 37, р.п. Некрасовское, Некрасовский район, Ярославская область.

      Вход в здание оборудован вывеской. На территории, прилегающей к зданию, находится парковка для автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

        Места приема заявлений и выдачи информации оборудуются:  

        - противопожарной системой и средствами пожаротушения;

        - системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

        - стульями для ожидания, столами для возможности оформления документов;

        - местами для приема и ожидания заявителей;

        - информационными стендами со сведениями о часах приема, нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги.

         2.14.2. Консультации заявителей проводятся в здании Администрации, расположенном по адресу: ул. Набережная д.37, р.п. Некрасовское, Некрасовский район, Ярославская область.

         Места проведения консультации заявителей оборудуются  

         - противопожарной системой и средствами пожаротушения;

        - системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

        - стульями для ожидания, столами для возможности оформления документов;

        - местами для приема и ожидания заявителей;

        - информационными стендами со сведениями о часах приема, нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги.

        2.15. Требование обеспечения доступности предоставления услуги для инвалидов и маломобильных групп населения.

        Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

        Доступность предоставления муниципальной услуги для инвалидов обеспечивается:

        - возможностью подать заявление и прилагаемые документы и получить результат предоставления муниципальной услуги через представителя либо по почте; 

        - сопровождением инвалида до места оказания муниципальной услуги сотрудниками Управления делами Администрации, прошедшими обучение (инструктаж) по вопросам, связанным с организацией и обеспечением доступности для инвалида объекта и услуг, оказанием сотрудниками Управления делами Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

        - информированием инвалидов о доступных маршрутах общественного транспорта;

        - оборудованием места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 1 места для транспортных средств инвалидов;

        - разрешается допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

        - разрешается допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, и выдаваемое по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

         2.16. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами:

       - при личной подаче заявления минимальное количество непосредственных (личных) взаимодействий – 1, максимальное – 2;

       - при предоставлении муниципальной услуги с использованием почты максимальное количество опосредованных (без личного присутствия) взаимодействий – 2;

       - при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде (получении информации на сайте администрации Некрасовского муниципального района) взаимодействие заявителя с должностными лицами не предусмотрено.

         2.17. Показатели доступности и качества предоставляемой услуги:

       - доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

       - соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

       - возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

       - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

       - отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

     - прием, первичная проверка и регистрация заявления – 1 рабочий день;

      - рассмотрение заявление и приложенных к нему документов, принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов, подготовка документов, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 27 рабочих дней;

       - выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 2 рабочих дня.


Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к Административному регламенту.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением и документами в соответствии с пунктом 2.7 раздела 2 административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является ведущий специалист Управления делами Администрации Некрасовского муниципального района.

Срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов ведущим специалистом Управления делами Администрации, который проводит проверку предоставленных документов.

Ведущий специалист Управления делами Администрации устанавливает личность заявителя, личность и полномочия представителя заявителя, комплектность предоставленных документов, их соответствие сведениям, указанным в заявлении, а также сличает копии предоставленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При предоставлении полного пакета документов, ведущий специалист Управления делами Администрации вносит сведения в журнал учета регистрации уставов ТОС и подготавливает Проект Постановления Администрации.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 25 дней. 

Подготовленный проект постановления Администрации направляется в юридический отдел Администрации для согласования. При отсутствии замечаний к проекту постановления он передается Главе муниципального района для подписания. При наличии замечаний к проекту постановления Администрации он возвращается ведущему специалисту Управления делами Администрации и дорабатывается, после чего вновь проходит процедуру, указанную в настоящем абзаце. 

Глава Некрасовского муниципального района рассматривает и подписывает проект Постановления Администрации в течение 2 дней. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

3.9. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение подписанного постановления Администрации ведущим специалистом Управления делами Администрации, который в этот же день любым доступным способом уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги и при принятии решения о регистрации устава ТОС, изменений в устав ТОС проставляет на обоих экземплярах отметку о такой регистрации.

Заявителю назначается дата и время выдачи результата предоставления муниципальной услуги в пределах срока предоставления муниципальной услуги. В случае неявки заявителя в назначенное время ведущий специалист Управления делами Администрации направляет постановление Администрации и при принятии решения о регистрации устава ТОС, изменений в устав ТОС один из экземпляров устава ТОС, изменений в устав ТОС заявителю по почте на указанный в заявлении адрес с уведомлением о вручении.

Сведения о регистрации устава ТОС, изменений в устав ТОС вносятся в журнал учета регистрации уставов ТОС. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

        4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения муниципальными служащими, принимающими участие в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Управляющий делами Администрации Некрасовского муниципального района.

        4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) исполнителей.

        4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги определяет Глава муниципального района в установленном порядке.

       4.4. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы муниципального района или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента в течение 10 дней после поступления обращения (жалобы) заявителя в адрес Администрации Некрасовского муниципального района.

4.5. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей Главой Некрасовского муниципального района осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.6. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПРЕДОСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Некрасовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Некрасовского муниципального района;

- за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Некрасовского муниципального района;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, страницы органа, предоставляющего муниципальную услугу, на официальном портале органов местного самоуправления Некрасовского муниципального района, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, нормативными правовыми актами Некрасовского муниципального района, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 данного раздела, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
 к Административному регламенту
Главе Некрасовского МР__________________

(Фамилия И.О.)

от ____________________________________

(фамилия, имя, отчество председателя собрания

_______________________________________

(конференции) граждан либо председателя органа

________________________________________

территориального общественного самоуправления,

________________________________________

почтовый адрес, телефон)

Заявление
 о регистрации устава территориального общественного самоуправления (изменений в устав территориального общественного самоуправления)

Прошу зарегистрировать устав территориального общественного самоуправления (изменения в устав территориального общественного самоуправления), осуществляемого на территории:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

Приложение:

1) _______________________________________________ на ___ л. в ______ экз.;

2) _______________________________________________ на ___ л. в ______ экз.;

3) _______________________________________________ на ___ л. в ______ экз.;

4) _______________________________________________ на ___ л. в ______ экз.

Заявитель _____________ _________________________________________

(подпись) (фамилия, имя, отчество председателя собрания (конференции) граждан либо председателя органа территориального общественного самоуправления)

Приложение 2
 к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных процедур 


┌════════════════════════════════════════════════════════════════════════ Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов  
                              
└════════════════════════════════════┬═══════════════════════════════════
                                     │ 

                                     \/

┌════════════════════════════════════════════════════════════════════════
         Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
└════════════════════════════════════┬═══════════════════════════════════
                                     │ 

                                     \/

┌════════════════════════════════════════════════════════════════════════
         Принятие Главой Некрасовского муниципального района           решения
└════════════════════════════════════┬═══════════════════════════════════
                                     │ 

                                     \/

┌════════════════════════════════════════════════════════════════════════
 Направление (выдача) заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги
└════════════════════════════════════════════════════════════════════════
Приложение 3
 к Административному регламенту

Журнал учета документов по регистрации устава территориального общественного самоуправления, изменений в устав территориального 

общественного самоуправления, принятию решения об отказе в регистрации устава территориального общественного самоуправления
	
	
	
	
	
	
	
	

	N

п/п
	Дата заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя, адрес
	Дата и N постановления Администрации

Некрасовского

муниципального 

района
	Наименование, краткое содержание постановления Администрации

Некрасовского

муниципального 

района
	Дата выдачи (направления) документов заявителю (представителю заявителя)
	Подпись заявителя (представителя заявителя)
	Подпись работника, выдавшего (направившего) документы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
 к Административному регламенту
Расписка

в получении документов


п.Некрасовское             "____" ______________ 20____ г.


    Мною,__________________________________________________________                           (Ф.И.О., должность)

    Управления делами Администрации Некрасовского муниципального района, получены от заявителя ___________________________________________,

                                                                           (Ф.И.О.)

проживающего по адресу: _________________________________________________________________,

    следующие документы:

    1.___________________________________________________________________


    2.___________________________________________________________________

    3.___________________________________________________________________

    4.___________________________________________________________________

     ____________________________________________________________________


  
   Порядковый номер в  Журнале  учета  документов  по регистрации устава

территориального    общественного   самоуправления, изменений   в   устав

территориального общественного самоуправления, принятию решения об отказе в регистрации устава территориального общественного самоуправления ______.

_____________________    _________________    ___________________________

             (должность)                       (подпись)                       (И.О. Фамилия)


Расписку получил _____________________________________________________________________
                                                                      (дата и подпись)

