Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ЯРОСЛАВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.12.2021     № 1630
Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги «Перераспределение земель и (или) 

земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, 

и земельного участка, находящегося 
в частной собственности»

В целях повышения результативности и качества, открытости и доступности оказания муниципальной услуги, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Некрасовского муниципального района от 07 августа 2014 года № 1352 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Некрасовского муниципального района, Администрация Некрасовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности».

2. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации Некрасовского муниципального района обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Районные будни», а также размещение на официальном сайте Администрации Некрасовского муниципального района в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Некрасовского муниципального района, курирующего соответствующее направление.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального района                                         А.Н. Коротаев

Приложение

к постановлению

администрации Некрасовского МР 
от                            №  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ
ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ

В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

И ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности» (далее - Административный регламент), разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности (далее - муниципальная услуга).

1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо - собственники земельных участков (далее - заявитель).

1.3. Структурным подразделением администрации Некрасовского муниципального района, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Некрасовского района (далее - КУМИ).
Местонахождение КУМИ: Ярославская область, Некрасовский район, рп. Некрасовское, ул. Набережная, дом 36.

Почтовый адрес КУМИ: 152260, Ярославская область, Некрасовский район, рп. Некрасовское, ул. Набережная, дом 36.

График работы КУМИ:

понедельник - четверг: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15;

пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00.

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

График приема заявителей:

вторник - пятница: с 8.00 до 12.00;

понедельник – не приемный день.

Телефон/факс: (48531) 4-11-95.

Контактные телефоны:

(48531) 4-11-95, (48531) 4-16-32, (848531) 4-11-73, (848531) 4-24-60.

Официальный адрес электронной почты: nekr@adm.yar.ru.
Адрес страницы Администрации в сети Интернет: http://nekrasovskoe.yarregion.ru.

1.4. Сведения о месте нахождения, графике работы и телефонах Администрации.

Местонахождение Администрации: Ярославская область, Некрасовский район, рп. Некрасовское, ул. Набережная, дом 37.

Почтовый адрес Администрации: 152260, Ярославская область, Некрасовский район, рп. Некрасовское, ул. Набережная, дом 37.

График работы Администрации:

понедельник - четверг: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.15;

пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00.

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

Телефон/факс: (48531) 4-11-68.

Контактные телефоны:

(48531) 4-11-68, (48531) 4-13-48.

Официальный адрес электронной почты: nekr@adm.yar.ru.
Адрес страницы Администрации в сети Интернет: http://nekrasovskoe.yarregion.ru.

1.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования (индивидуального информирования) и публичного информирования. Информирование осуществляется на русском языке. 

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- лично;

- по телефону;

- посредством почты, в том числе электронной;

- посредством информационных стендов, расположенных в КУМИ;

- посредством публикаций в средствах массовой информации;

- с использованием Единого портала.

В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого портала, информирование заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление о ходе предоставления услуги) осуществляется путем направления соответствующего уведомления уполномоченным органом в личный кабинет заявителя на Едином портале.

Уведомление о ходе предоставления услуги направляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, порталов услуг или официального сайта в единый личный кабинет по выбору заявителя.

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной услуги рассматривается в срок не более 30 дней с даты поступления такого обращения в уполномоченный орган.

Ответ на обращение направляется по форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в уполномоченный орган или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в уполномоченный орган или должностному лицу в письменной форме.
1.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по следующим вопросам:

- о месте нахождения КУМИ, режиме работы, справочных телефонах, адресе страницы КУМИ в сети Интернет, адресе электронной почты КУМИ;
- о нормативных правовых актах, регламентирующих оказание муниципальной услуги;
- о перечне документов, представление которых необходимо для оказания муниципальной услуги;
- о ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения отдельных административных процедур;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о перечне оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности;

- о перечне оснований для возврата заявления о перераспределении земельных участков;
- о перечне лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты, а также при личном контакте со специалистами.

Консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.

Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в КУМИ, время телефонного разговора не должно превышать 15 минут.

Консультации и справки в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами КУМИ в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации, на Едином портале, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на странице Администрации.

1.7. На информационном стенде в помещении КУМИ, странице Администрации в сети «Интернет» размещаются:

-
информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и (или) в виде блок-схемы, отображающей алгоритм прохождения административных процедур, сроки их исполнения;

-
информация о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-
информация о месте размещения специалистов и режиме приема ими заявлений о предоставлении земельного участка;

-
информация о месте нахождения, графике (режиме) работы, номерах телефонов и адресах электронной почты КУМИ;

-
основания для отказа в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности;

-
основания для возврата заявления о перераспределении земельных участков;

-
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

-
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-
бланк заявления, доступный для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале:

-
информация о порядке получения консультаций;

-
информация о порядке обжалования решений, действий или (бездействия) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Информационный стенд с материалами расположен в помещении КУМИ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Некрасовского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Некрасовского района.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю:

1) постановления администрации Некрасовского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы (далее - постановление об утверждении схемы);

2) согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории (далее - согласие);

3) проекта соглашения о перераспределении земельных участков (далее - проект соглашения);

4) постановление администрации Некрасовского муниципального района об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности (далее - постановление об отказе).

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является направление заявителю согласия, постановления об утверждении схемы либо постановления об отказе, составляет тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее - заявление), включая срок на направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

2.5.2. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является направление заявителю подписанного проекта соглашения, составляет тридцать дней со дня поступления уведомления заявителя о постановке на государственный кадастровый учет земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, включая срок на направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

2.5.3. Срок исправления ошибок и опечаток в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет пять дней со дня регистрации соответствующего заявления заявителя.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в КУМИ:

- заявление установленной формы (приложение 1 к Административному регламенту), которое может быть полностью рукописным, полностью изготовленным с использованием компьютерной техники, изготовленным с использованием распечатанного с Единого портала либо официального сайта администрации Некрасовского муниципального района и заполненного рукописно бланка заявления.

Перечень прилагаемых к заявлению документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя заявителя;

2) согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, если земельные участки обременены правами указанных лиц;

3) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

4) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

При подаче заявления и документов сотруднику КУМИ заявитель предъявляет вместе с копиями документов их оригиналы для сличения.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица (если заявитель - юридическое лицо);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке.

Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.

Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.9. Основания для возврата заявления и прилагаемых документов:

1) в заявлении отсутствуют сведения, предусмотренные установленной формой заявления;

2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента;

3) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное заявителем;

4) текст заявления о перераспределении земельных участков не поддается прочтению;

5)  заявителем представлены документы, содержащие неполные и (или) недостоверные сведения, исполненные карандашом и (или) содержащие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.

В уведомлении о возврате заявления заявителю сообщаются причины, послужившие основанием для возврата заявления о перераспределении земельных участков заявителю с указанием нормативных правовых актов.

Принятие решения о возврате заявления не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для принятия решения о возврате заявления о перераспределении земельных участков заявителю, за предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Основания для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельного участка:

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39<28> Земельного кодекса Российской Федерации;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11<2> Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39<36> Земельного кодекса Российской Федерации;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39<11> Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11<9> Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39<28> Земельного кодекса Российской Федерации;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11<10> Земельного кодекса Российской Федерации;

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории;

14) если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.
Перечень оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении земельного участка является исчерпывающим.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. Максимальный срок регистрации заявления - 1 день.

2.13. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Некрасовского муниципального района.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги (Административный регламент, форма заявления, перечень документов, необходимых для представления муниципальной услуги, справочные телефоны, график приема, адрес места предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты КУМИ, официального сайта администрации Некрасовского муниципального района  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Единого портала, перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги) размещаются в здании администрации.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Места предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать возможность реализации прав инвалидов на получение муниципальной услуги. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в указанные в Административном регламенте сроки и без превышения установленного времени ожидания;

- возможность получения информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, КУМИ (включая получение информации в доступной форме для инвалидов и маломобильных групп населения), а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны получателей муниципальной услуги;

- удовлетворенность получателей муниципальной услуги доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги, которая определяется на основании мониторинга мнения получателей муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность;

- обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к местам предоставления муниципальной услуги;

- наличие на территории, прилегающей к зданию КУМИ, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, возможности для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

- обеспечение допуска к местам предоставления муниципальной услуги сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- обеспечение допуска к местам предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, установленном законодательством.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, утвержденными распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р, и Планом перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг, утвержденным постановлением Правительства Ярославской области от 11.05.2012 № 421-п.

Электронная форма уведомления о согласии заполняется на Едином портале. При подаче уведомления о согласии в форме электронного документа с использованием Единого портала к нему прикрепляются копии необходимых документов в форме электронных файлов с соблюдением следующих требований:

- электронная копия документа должна представлять собой файл в одном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, содержащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR;

- электронная копия документа может быть получена сканированием, фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, полученный в соответствующем ведомстве.

Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен превышать 5 Мб (мегабайт).  Оригиналы прилагаемых копий документов впоследствии представляются в КУМИ.

При предоставлении электронной копии документа, подписанной усиленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организации), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предоставление оригинала документа не требуется. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю предоставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Единого портала в форме уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги. Документ и (или) информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме документа на бумажном носителе в КУМИ либо в МФЦ, либо направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающие предоставление муниципальной услуги указываются заявителем в заявлении. Электронная копия документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заверенная квалифицированной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале.

Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном носителе.
3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления – 3 дня;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов - 9 дней;

- прием и регистрация уведомления о государственном кадастровом учете земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, - 1 день;

- подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

17 дней - при отсутствии необходимости проведения государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения;

26 дней - при необходимости проведения государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, - со дня представления заявителем уведомления о государственном кадастровом учете земельного участка;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 1 день.

Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 2 к Административному регламенту).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ заявления с приложенными к нему документами в соответствии с пунктом 2.7 раздела 2 Административного регламента.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- сотрудник КУМИ;
- сотрудник Управления делами.

Сотрудник КУМИ устанавливает личность заявителя либо личность представителя заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо личность представителя заявителя, а также полномочия представителя, если с заявлением обратился представитель заявителя, проводит первичную проверку представленных документов (проверяет надлежащее оформление заявления (наличие сведений о заявителе, подписи заявителя на заявлении), соответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, сличает копии представленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп «копия верна»)), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и возвращает оригиналы документов заявителю.
Сотрудник Управления делами Администрации Некрасовского муниципального района принимает и регистрирует документы в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции.

После регистрации заявление и приложенные к нему документы сотрудник Управления делами передает Главе Некрасовского муниципального района (далее по тексту – Глава района).
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к Главе района зарегистрированного заявления о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами.

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- глава района;

- председатель КУМИ;

- сотрудник КУМИ;

- земельная комиссия при Администрации Некрасовского муниципального района (далее – земельная комиссия).

3.3.3. Глава района в течение 1 дня после получения зарегистрированного заявления о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами:

- рассматривает поступившее заявление о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частной собственности, с приложенными к нему документами, налагает резолюцию о рассмотрении заявления;

- направляет заявление о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами с резолюцией на исполнение председателю КУМИ.

3.3.4. Председатель КУМИ в день получения заявления о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами:

- осуществляет проверку поступивших документов;

- передает поступившие документы сотруднику КУМИ для дальнейшей работы и направления на рассмотрение земельной комиссии.

3.3.5. Сотрудник КУМИ в соответствии с резолюциями главы, председателя КУМИ в течение 3 дней рассматривает заявление о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами и включает рассмотрение заявления в План очередного заседания земельной комиссии.
3.3.6. Сотрудник КУМИ при непредставлении заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента в течение 3 дней со дня предоставления председателем КУМИ документов готовит запросы в: 
- орган регистрации прав;
- налоговые органы. 
Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и (или) информацию.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 9 дней.

3.4. Подготовка проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- глава района;

- заместитель главы Администрации;

- председатель КУМИ;

- сотрудник КУМИ;

- сотрудник юридического отдела Администрации (далее – сотрудник ЮО);

-сотрудник УД;

- земельная комиссия при Администрации Некрасовского муниципального района (далее – земельная комиссия).

3.4.2. После получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из органов, осуществляющих межведомственное информационное взаимодействие, земельная комиссия принимает решение о подготовке проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, либо уведомления о возврате заявления.
3.4.3. Сотрудник КУМИ на основании решения земельной комиссии осуществляет подготовку проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков .

3.4.4. Сотрудник КУМИ, при наличии оснований для возврата заявления заявителю, установленных в ходе заседания земельной комиссии, в течение 10 дней с даты поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку проекта уведомления о возврате заявления заявителю.

Подготовленный проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков  сотрудник КУМИ представляет для согласования председателю КУМИ.

Подготовленный проект уведомления о возврате заявления заявителю сотрудник КУМИ передает на подпись Главе района.

3.4.5. Председатель КУМИ в день представления сотрудником КУМИ проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков осуществляет его проверку, визирует и представляет на согласование заместителю главы Администрации.

3.4.6. Заместитель главы Администрации в день представления председателем КУМИ проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков:
- рассматривает проект постановления;
- визирует проект постановления;
- возвращает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в перераспределении земельных участков председателю КУМИ.

3.4.7. Глава района в день представления сотрудником КУМИ проекта уведомления о возврате заявления заявителю:

-
рассматривает представленные документы;

- подписывает уведомление о возврате заявления заявителю;
- возвращает документы сотруднику КУМИ.
Сотрудник КУМИ передает указанное уведомление в УД для регистрации.
Сотрудник УД возвращает сотруднику КУМИ зарегистрированное уведомление о возврате заявления заявителю. 
Сотрудник КУМИ информирует посредством телефонной связи заявителя о возможности получения уведомления о возврате заявления заявителю в Администрации.
Если в течение 3 дней со дня поступления в КУМИ зарегистрированного уведомления о возврате заявления заявителю заявитель не явился в Администрацию для получения уведомления о возврате заявления заявителю, сотрудник КУМИ передает указанные документы в УД для направления их заявителю посредством почтовой связи.
Возврат заявителю заявления о перераспределении земельных участков с приложенным к нему документами осуществляется в случае их поступления в Администрацию в виде бумажного документа, при этом копии указанных документов остаются в Администрации.
3.4.8. Председатель КУМИ в день представления согласованного с заместителем главы Администрации постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о  перераспределении земельных участков направляет его и поступившие документы сотруднику ЮО.
3.4.9. Сотрудник ЮО в срок, не превышающий 2 дней, проводит правовую экспертизу проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством. При соответствии проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков требованиям, установленным действующим законодательством и Административным регламентом, сотрудник ЮО согласовывает его и передает согласованный проект постановления в КУМИ.

3.4.10. Глава района в день представления согласованного проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков:

-
рассматривает представленные документы;

-
подписывает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;

-
возвращает документы председателю КУМИ.

3.4.11. Сотрудник КУМИ, ответственный за подготовку документов, в день получения подписанного главой района постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков проставляет на документе печать Администрации и передает постановление в УД для регистрации. 

3.4.12. Сотрудник УД принимает и регистрирует постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков в установленном порядке, один экземпляр оставляет на хранение, а остальные возвращает в КУМИ.

3.4.13. На каждом этапе согласования проект постановления об отказе в  заключении соглашения о перераспределении земельных участков при установлении факта несоответствия требованиям, установленным действующим законодательством, в том числе Административным регламентом, возвращается одним из лиц, ответственных за выполнение административной процедуры, в КУМИ на доработку. 
3.4.14. Результатом выполнения административной процедуры является подписание Главой района оформленного на официальном бланке Администрации постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении, либо направление (выдача) заявителю уведомления о возврате заявления заявителю.

3.5. Прием и регистрация уведомления о государственном кадастровом учете земельных участков, которые образуются в результате перераспределения.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ уведомления о государственном кадастровом учете земельных участков, которые образуются в результате перераспределения (далее - уведомление), с приложением выписки из Единого государственного реестра недвижимости.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник КУМИ.

3.5.3. Сотрудник КУМИ регистрирует уведомление.
После регистрации уведомления сотрудник КУМИ направляет его Председателю КУМИ для рассмотрения.

3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.

3.6. Подготовка и подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Председателем КУМИ  зарегистрированного уведомления и выписки из ЕГРН.
3.6.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
- сотрудник КУМИ;

- Председатель КУМИ.

3.6.3. Председатель КУМИ  в течение 1 дня рассматривает уведомление и выписку из ЕГРН и передает их сотруднику КУМИ.
3.6.4. Сотрудник КУМИ:
- при непредоставлении заявителем выписки из ЕГРН направляет межведомственный запрос в Управление Росреестра по Ярославской области, филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Ярославской области о предоставлении необходимых документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия, и контролирует его исполнение;

- в течение 10 дней осуществляет подготовку одного из следующих проектов:

1) проекта соглашения о перераспределении;

2) проекта постановления об отказе.

3.6.5. Проект соглашения о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами передается на рассмотрение Председателю КУМИ.

Проект постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков с приложенными документами передается на рассмотрение Главе района.

3.6.7. При наличии замечаний по принятому решению и (или) оформлению представленного проекта проект возвращается сотруднику КУМИ для доработки, которая осуществляется незамедлительно. 
3.6.8. Председатель КУМИ рассматривает представленный проект соглашения о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами и принимает решение о подписании проекта.

Подписанный в трех экземплярах проект соглашения передается сотруднику КУМИ для выдачи (направления) его заявителю.

3.6.9. Глава района рассматривает представленный проект постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами и принимает решение о его подписании.

Подписанное Главой района постановление об отказе передается сотруднику КУМИ для выдачи (направления) его заявителю.

3.6.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 26 дней.

3.7. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником КУМИ подписанного уведомления о возврате, согласия, постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, или постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории; получение сотрудником КУМИ проекта соглашения.

3.7.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник КУМИ.
3.7.3. Сотрудник КУМИ:
- уведомляет заявителя (его представителя) по контактному телефону, указанному им в заявлении, о необходимости явиться для получения результата муниципальной услуги, согласовывает день и время явки в пределах срока административной процедуры;

- выдает явившемуся в назначенный день и время заявителю (его представителю) экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- при отсутствии в заявлении контактного телефона, при невозможности связаться с заявителем (его представителем) по указанному в заявлении контактному телефону, при отказе заявителя (его представителя) в явке для получения результата муниципальной услуги или при отсутствии явки заявителя (его представителя) в назначенные в пределах срока исполнения административной процедуры день и время для получения результата муниципальной услуги направляет результат предоставления муниципальной услуги по почте на указанный в заявлении адрес заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.7.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, соблюдением порядка принятия решений соответствующими сотрудниками КУМИ осуществляется председателем КУМИ.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, соблюдением порядка принятия решений соответствующими сотрудниками Администрации осуществляется заместителем главы Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками КУМИ, Администрации положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется заместителем главы Администрации, председателем КУМИ.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников КУМИ, Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Проведение плановых (осуществляемых на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Администрации.

В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки предоставления муниципальной услуги.

При проведении комплексных проверок рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

При проведении тематических проверок рассматриваются отдельные вопросы (вопросы порядка и сроков предоставления муниципальной услуги и др.).

Тематические проверки проводятся, в том числе, по конкретным обращениям заявителей.

4.3. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность сотрудников КУМИ, Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Сотрудники КУМИ, Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Лица, виновные в умышленном или неосторожном искажении либо утрате информации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента. 

5.  Досудебное (внесудебное) обжалование  заявителем решений и действий (бездействия) сотрудников администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющих муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1  Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.1. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Некрасовского муниципального района, предоставляющую муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Некрасовского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой Некрасовского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющих муниципальную услугу, должностного администрации Некрасовского муниципального района, КУМИ, предоставляющих муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Некрасовского муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не применяются.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в администрацию Некрасовского муниципального района, предоставляющую муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 22.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 Раздела 5.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Некрасовского муниципального района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение 1

к Административному регламенту
                            Главе

Некрасовского муниципального района

Коротаеву А.Н.
__________________________________________

от________________________________________ (Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

__________________________________________________

__________________________________________________

Место жительства:___________________________________

___________________________________________________

 Почтовый адрес:___________________________________

___________________________________________________

Контактный телефон: _________________________________

___________________________________________________

Адрес электронной почты: _____________________________

___________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность: ____________________

____________________________________________________

(вид, данные документа)

СНИЛС _____________________________________________

Заявление

о перераспределении земельных участков

Прошу заключить соглашение о перераспределении земельного участка (земель, государственная собственность на которые не разграничена) из земель ____________________________________________________,
(указывается категория земель)

 площадью ________ кв.м., расположенного по адресу: Ярославская область, Некрасовский район, __________________________________________________________________, 

и земельного участка, находящегося в моей собственности, из земель _________________________________________________________________, 

(указывается категория земель)
площадью _________ кв.м., предназначенного для __________________________________________________________________,

(ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства)
расположенного по адресу: Ярославская область, Некрасовский район, __________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка ______________________________.

К заявлению прилагаю:

1. Схема расположения земельного участка.

2. Копия документа, подтверждающего личность заявителя.

3. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем физического или юридического лица).

4. ________________________________________________________

5. ________________________________________________________

Также заявитель вправе представить иные документы в соответствии с Приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015г. № 1. 

Я обязуюсь в случае изменения указанных в заявлении сведений уведомлять о наступлении таких изменений в течение десяти календарных дней со дня наступления соответствующих изменений, но не позднее даты рассмотрения вопроса о предоставлении мне земельного участка. 

Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании письменного заявления.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

Результаты рассмотрения заявления (нужное отметить):

· Прошу направить по почтовому адресу: __________________________________________________________________

· Прошу направить по адресу электронной почты: __________________________________________________________________

· Получу лично.

«____» ____________ 20__ г. 



_____________________

(подпись заявителя)

Приложение 2

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

        ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

        │  Прием, первичная проверка и регистрация заявления   │

        └─────────────────────────────┬────────────────────────┘

                                      \/

        ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

        │Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов│

        └─────────────────────────────┬────────────────────────┘

              /                       │                 \

             \/                       \/                \/

┌──────────────────────┐   ┌────────────────────┐  ┌──────────────────────┐

│Подготовка согласия на│ Подготовка постановления │ Подготовка постановления  │заключение соглашения │   │об утверждении схемы│  об отказе в заключении  
│ о перераспределении  │   │    расположения    │  │     соглашения о     │

│ земельных участков в │   │ земельного участка │  │  перераспределении   │

│    соответствии с    │   └────────────────────┘  │  земельного участка  │

│утвержденным проектом │            /              └─────────────────────┬┘

│ межевания территории │           /                                     │

└──────────────────────┘          /                                      │

             \                   /                                       │

             \/                 \/              ┌──────────────────────┐ │

┌──────────────────────────────────┐            │Организация заявителем│ │

│  Выдача (направление) заявителю  │            │ кадастровых работ и  │ │

│    результата предоставления     ├───────────>│  кадастрового учета  │ │

│       муниципальной услуги       │            │  земельных участков  │ │

└──────────────────────────────────┘            └───────────┬──────────┘ │

                                                            \/           │

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ │

│ Прием и регистрация уведомления о государственном кадастровом учете  │ │

│         земельных участков, которые образуются в результате          │ │

│                          перераспределения                           │ │

└──────────────────────────────────────────────────────────┬───────────┘ │

   \                                                       │             │

   \/                                                      \/            │

┌──────────────────────┐                       ┌───────────────────────┐ │

│  Подготовка проекта  │                   Подготовка постановления об │ │

│     соглашения о     │                       │  отказе в заключении  │ │

│  перераспределении   │                       │     соглашения о      │ │

│  земельных участков  │                       │   перераспределении   │ │

└──────────────────────┘                       │  земельных участков   │ │

           \                                   └───────────────────────┘ │

            \                                             /              │

            \/                                           \/              \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной  │

│                                 услуги                                  │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

